QUY PINH VE TO CHUC XAY DUNG BAI GIANG DIEN T2 )
TAI TRUONG PAI HQC TAI NGUYEN VA MOI TRUONG HA N@c /5
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 3977 /QD-TPHHN ngay 27 théng, 8. Hha Wz@'(}ﬁa!f

cua Hiéu truong Truong Dai hoc Tai nguyén va Moi truong Ha Nigi)L

1. Cac mirc d9 cua bai giang dién tir

Bai giang dién tir sb héa cac noi dung va hoat dong day hoc théng qua moi
truong da phuong tién dudi sy tro gidp cua céng nghé thdng tin. Thong tin dugc truyén
duéi cac dang: van ban, db hoa, hoat anh, anh chup, am thanh, video, thi nghiém ao,
hinh anh 3D, thyc té 4o, thuc tai ting cuong... Cac mac do cua bai giang dién tir nhu
sau.

- Bai giang dién tir mirc 1: Bai giang duoc xay dung dudi dang trinh bay, trinh dién
slide dién tur két hop 16ng tiéng dé trinh bay, minh hoa, thé hién noi dung day hoc nham hd
trg cho hoat dong thuyét giang trong day hoc.

- Bai giang dién tur muc 2: Bai giang dap ttng mot trong cac cac tiéu chi sau:

v' Bai giang duoc xdy dyng twong tu nhu muc 1 nhung c6 bo sung thém cac
tinh nang, hoat dong twong tac véi ngudi hoc thong qua cac thi nghiém ao, tro choi, bai tap
trac nghiém. .. dap tmg sé luong twong tac toi thiéu 01 lwot/01 tin chi tuy tinh hudng hoc
tap cu thé.

v’ Bai giang duogc thiét ké dudi dang video quay lai cac thao tac trén man hinh
két hop 16ng tiéng khi gidi thidu vé cac phan mém chuyén nganh.

v’ Bai giang khéng dap ing mét trong cac tiéu chi ciia muc 3.

- Bai giang dién tir mizc 3: Bai giang dap tmg dong thoi céc tiéu chi sau:

v' Bai giang duoc xay dung dudi dang mot tap hop cac hoc liéu dién tir (video,
md phong, hinh anh dong va 4m thanh két hop trinh dién slide v6i cac hoc liéu da phuong
tign...) duoc két cAu su pham dé sinh vién c6 thé tu hoc thong qua lya chon céc ndi1 dung
hoc tap cu thé;

v' Bai giang duoc thiét ké bao gdm cac bai kiém tra - danh gia phu hop gilp
nguoi hoc co thé tu luyén tap, van dung va tu kiém tra két qua dat dugc tir d6 gitp nang
cao két qua hoc tap ctia ban than.

v Bai giang dugc thiét ké bo sung thém cac tinh niang, hoat dong tuong tac véi
ngudi hoc théng qua céc thi nghiém 4o, tro choi, ... dap tng sb luong twong tac tdi thiéu
02 luot/01 tin chi tuy tinh hudng hoc tap cu thé.

- Bai gidng dién tur murc 4: Bai giang duoc xay dung dudi dang moi truong 4o, hinh
anh 3D, video 360°, m6 phong tuong tac 4o, thyc té a0, thuc tai tang cuong, thuc tai hon
hop, tri tué nhan tao va cac hé théng hoc tap thong minh dé diéu chinh ndi dung bai giang



theo nhu cau va kha ning ctia mdi ngudi, tir 6 gilp tao ra cac hoat dong day hoc méi Véi
chirc nang méi.

2. Cac bwéc xay deng bai giang dién tir

STT Cac bwérc thuc hién Pon vi thuc hién
1 | Pang ky xay dung bai giang dién tir Khoa/bd mén quan 1y hoc phan
Xét duyét, thong qua danh muc cac hoc phan to
2 | chic xay dung bai giang dién tir do khoa/bé mon | Nha truong
lua chon
3 | Lap ké hoach xay dung bai giang dién tir Phong Dao tao
4 :}éy dung dé cuong chi tiét, dé cuong bai giang dién Khoa/b mon quan 1 hoc phan
5 | To chirc xay dung kich ban bai giang dién tir Khoa/bd mén quan 1y hoc phan
6 | Thiét ké noi dung bai giang dién tir Khoa/bd mén quan ly hoc phan
; Tfép t‘huA(?éc y kié\r_1 cf{a cég Abénq lién quan vé kich Khoalb mdn quan 1 hoc phin
ban va noi dung bai giang dién tu.
8 | Nghiém thu bai giang dién tu Khoa/bdé mén quan ly hoc phan
9 | Hoan thién bai giang dién tur Khoa/bd mén quan 1y hoc phan
10 | Ban hanh quyét dinh va dua vao st dung Nha truong

thac;

Luu y: Mdu dé cuong chi tiét dwoc sir ung theo quy dinh vé biéu mau cia chwong
trinh dao tao do Nha truong ban hanh.

3. Cac tiéu chi danh gia bai giang dién tir

Bai giang dién tir phai dam bao duoc cac yéu cau sau:

3.1. Vé ngi dung

- Trang bi kién thtc, k¥ nang, ning luc tu cha, pham chat dao dirc dé dat dugc chuan
dau ra cua hoc phan va ma tran chuan dau ra caa chuwong trinh dao tao;

- Phat huy tinh tich cuc, cha dong trong qua trinh hoc tap cua nguoi hoc;

- Thé hién rd noi dung trong tam, lién hé thyuc té c6 tinh gido duc cao;

- Pam bao ndi dung day hoc chinh xac, ¢ hé théng, dap (rng muc tiéu day hoc phu
hop voi dé cuong hoc phan di dugc phé duyét;
- Khéng chira cac noi dung trai véi quan diém, duong 16i, chinh sach, nghi quyét,
chi thi, quy dinh, quyét dinh, quy ché, két luan caa Pang va phap luat caa Nha nudc;

- Tu liéu str dung phai rd rang trong trich dan ngudn tai lidu, hoc liéu tham khao.

3.2. Tinh sw pham va phwong phdp truyén dat

- Thé hién duoc day du cac giai doan cua qué trinh day hoc nhu: dit van dé - hinh
thanh tri thac méi — luyén tap — tong két — hé thdng hoa tri thic — kiém tra danh gia kién




- Tuy theo dic thi caa mdi hoc phan va ndi dung giang day can thiét ké cac phuong
phap giang day, phuong phéap kiém tra danh gia phu hop véi ddi tuong ngudi hoc; dam bao
tinh hap dan, 16i cudn, dé hiéu, d& tiép nhan va than thién khi sir dung.

- Tao tinh hudng hoc tap, dinh hudng nguoi hoc, néu va giai quyét van dé, dam bao
ngudi hoc 6 thé dao sau khai thac kién thirc va giai quyét van dé.

3.3. Vé cong nghé va ky thudt

- Pam bao yéu cau vé ky thuat nhu tinh hop Iy, 6n dinh, dé sir dung, kha niang twong
thich cao véi cac loai thiét bi cong nghé khac nhau;

- Céc ndi dung s hoa tuan theo quy dinh trong phu luc va dong goi theo chuan
SCORM dam bao chay tét trén cac hé quan 1y hoc tap (LMS) va internet;

- Hinh anh, am thanh phai sac nét, két hop tét giita cac yéu té nhu am thanh, hinh
anh, hiéu g, nghe, nhin, thao tac, twong tac.

4. Nguyeén tic va diéu kién ding ky xay dung bai giang dién tir

4.1. Nguyén tic chung

Bai giang dién tir dwoc xay dung phai dam bao cac nguyén tic sau:

- Chinh xé&c vé noi dung khoa hoc va d¢am bao chat luong kién thtc, ki niang cho
ngudi hoc theo chuan dau ra ciia hoc phan va chuong trinh dao tao twong Gng;

- C6 kha nang tuong thich cao véi cac nén tang ky thuat sé va hé thong quan 1y dao
tao cua Truong;

- Pugc cap nhat thudng xuyén theo yéu cau phat trién caa khoa hoc cdng nghé va
chuong trinh dao tao;

- C6 kha nang tuong tac, thu hat su tap trung cua nguoi hoc.

- Pam bao thuwong hiéu va ban quyén xay dung caa Nha trudng.

- U'u tién lva chon, xay dung trude dbi véi cac hoc phan véi thoi luong 100% truc
tuyén.

4.2. Piéu Kign ding ky xdy dung bai gidng dién ti

- Hoc phéan d3 duogc day cho téi thiéu 01 khéa hoc va tiép tuc dwoc sir dung trong
nhitng nam tiép theo;

- Pam bao dap tmg du c4c trang thiét bi, cong cu dé té chirc giang day va danh gia
két qua hoc tap ciia ngudi hoc.

- Giang vién nim dugc quy trinh, phuong phap xay dung bai giang dién tu;

- Pé cuong dang ky 1am bai giang dién tir duwoc chuan bj theo dung mau va duoc
Khoa/bd mén thdng qua.

- biéu kién dé giang vién tham gia xay dung bai giang dién ti: giang vién ¢ trinh
d6 tir Thac si trd 18n khi xay dung bai giang trinh do dai hoc, trinh d6 Tién si khi xay dung
bai giang trinh d¢ thac si.



4.3. Chudn bj tw liéu

4.3.1. Bai giang text (dang vin ban) can néu ro:

- Sé tin chi caa hoc phan;

- Muyc tiéu ngudi hoc can dat vé kién thire, ki ning va nang luc ty chu;

- biéu kién tién quyét: nhitng kién thirc can phai c6 dé tiép thu bai giang nay.
Bai giang text (dang vin ban) duoc quy dinh viét & mot trong 4 dinh dang sau:
- binh dang Word cua Microsoft.

- binh dang Pdf.

- binh dang Text.

- binh dang Write ctia Open Office.

Trang duoc tinh theo khd A4, c& chir 13, font Times New Roman, st dung bo go

tiéng Viét TCVN 6909 (Unicode), gidn cach dong, Ié trai 3cm, I phai 2cm, 18 trén 2cm, 18
duai 2,5cm.

4.3.2. Giao trinh tham khao chinh va cac tai liéu tham khao

- Tai liéu tiéng Viét

- Tai liéu tiéng nudc ngoai.

4.3.3. Cac tu liéu va co so dit lidu sir dung dé xay dung bai giang dién tur

- Hién vat, mau vat;

- Tu liéu gidy, anh (tranh, anh, hinh v&, ban db, biéu d6...);

- Tu liéu 6 (cac trang web, cac dia CD, cac bang video, cac tu liéu duoc tai tir mang

internet, phim anh, cac bai giang dién tir lién quan da co6...).

- Nhitng yéu cau phai c6 dé xay dung bai giang dién tu:

+ Xay dyng bai thu nghiém;

+ Quay phim hién truong;

+ Khai thac kho tu li€u trong va ngoai nudc.

- Hé thong nhiing bai tap, cau hoi, bai thi trac nghiém cua bai giang va dap an tra

loi hodc hudng dan tra loi. Cau hoi tric nghiém c6 thé 1a nhitng cau doc 1ap c6 thé phan
hdi truc tiép, cling c6 thé ton tai trong mét nhém cau cua mot bai kiém tra.

- Ban tom tat nhitng khdi kién thtrc co ban cua bai giang.
- Danh sach tu liéu duoc xay dung chi tiét nhu sau:

Pinh
STT Mo ta Loai dang phdé | Tén tép O dau Dy kién
bién
. . Avi ha Viét 13 th .
Giai thich | - Video/Audio/ y K 1eLTo Uf Dung cho
o mov hay Viétrdo | muc luu trix . R
1 ro mo dun Text/... o nhitng modun
t ligu ndy | - Tu dung ha mp3, | tentep | trongCD | g nao
P ay 4 GHne fay mp4,... béo céo glars




minh hoa suu tam (ban
diéu gi. quyén)

MOi tur liéu dién tir 1A mot mo dun twong doi doc 1ap, co thé tai sir dung trong nhitng
bai giang khac mot cach dé dang.

Tu lidu dién tir c6 thé c6 do suu tam (dam bao thuc hién dang cac quy dinh vé ban
quyén) hay tu dan dung.

Tu lidu dién tir c6 thé 1a phim, video, anh, hinh v&, ban d6, hoat hinh, am thanh, vin
ban (plaintext) va cac cau hoi tric nghiém, bai tap, ...

4.3.4. Kich ban va loi binh khi 16ng ghép cac tu liéu

Xay dyng kich ban chi tiét, trong d6 néu ro:

- M¢ bai (gi6i thiéu giang vién/dia chi lién hé/ thong tin can thiét);

- Cac mOdun chinh;

- Céc truong canh va lién két can thiét;

- Céc két luan cha yéu.

Kich ban va ldi binh cho mdi médun bai giang 1a vin ban mé ta viéc trinh dién céc
tu liéu theo trinh tyu, hinh thite xac dinh, hiéu tng mau sic, &m thanh va cac yéu t khac.
Kich ban can mé ta chi tiét cac loi thuyét minh, phan noi dung hién thi trén man hinh, hinh
thirc thé hién mong muén...

4.3.5. Ban ctng dé trinh bay bai giang (tap hard copy)

- Can néu rd tong so slide trinh chiéu can phai xay dung, trong dé ¢ bao nhiéu slide
hinh anh/text/biéu bang.

- Slide c6 thé 1am trén Powerpoint, Impress hoic cac phan mém khac cé tinh nang
tuong tu nhu Powerpoint.

5. Yéu cau khi xay dwng bai giang dién tir

5.1. Yéu cdu chung

- Bai giang dién tir do cac khoa/bd mén quan ly hoc phan ding ky va thyuc hién xay
dung. TUy thoi gian va diéu kién thuc hién, cac khoa/bo mén c6 thé dang ky xay dung mot
phan hoac toan b bai giang dién tir cia mdi mén hoc, nhung phai dam bao thoi luong truc
tuyén toi thiéu 50%.

Déi véi cac hoc phan c6 thoi lwong truc tuyén dudi 100%: cac khoa/bd mén can
diéu chinh dé cuong chi tiét ciia hoc phan dé dam bao cac noi dung giang day truc tuyén
thuc hién lién tuc, khong ngat quang.

- Bai giang dién tir duoc xay dung theo tirng muc (thé hién théng qua 2 sé trong dé
cuong chi tiét 3 ban hanh, vi du: muc 1.1; muc 1.2; ...), khéng gop theo chuong.

- Phuwong phap giang day, hinh thirc kiém tra danh gia duoc lya chon phai phi hop
véi hinh thuc giang day tuong (ng.



- Béi véi cac hoc phan thuc hién quay video bai giang: Can vu tién lva chon dia
diém quay tai phong Studio cua Nha truong. Cac don vi dang ky lich quay theo huéng
dan tai phu luc dinh kém va dam bao diéu kién vé thoi gian: 1 tin chi duoc st dung
phong quay téi da trong 1 budi (4 tiéng). Truong hop lya chon dia diém khac nhu &
ngoai troi, phong thi nghiém... tuy dic thu caa mdi hoc phan cé thé lya chon dia diém
quay phu hop nhung can thé hién rd dia diém quay trong dé cuong bai giang dién ti.

5.2. Xay dung céc slide trinh chiéu dat yéu cdu ky thudt cao

Xay dung céc slide trinh chiéu can dat mot sé yéu cau sau:

- C6 tinh théng nhat trong hinh thie trinh bay ndi dung;

- Céc ndi dung trinh chiéu phai dugc thiét ké ngian gon nhung dam bao day du cac
noi dung can truyén dat;

- Cau trdc: rd rang, phuc vu t6i da cho muc dich mudn truyén tai.

5.3. Xay dung video bai gidng

Xay dung video bai giang can dat cac yéu cau sau:

- Pam bao video c6 d6 phan giai tdi thiéu: 720p

- binh dang video: mp4 (khéng dung file flash);

- Dung lugng video dam bao téi thiéu: 11 MB/phit.

5.4. Xay dung bai thi nghiém

- Quay phim bai thi nghiém thuc trong phong thi nghiém, tai hién truong.

- Thiét ké va xay dung bai thi nghiém ao hoac mé phong. Thi nghiém ao la mét loai
hoc liéu dic biét duoc thiét ké md phong thi nghiém thuc dua trén ang dung céng nghé
thdng tin. Thi nghiém ao cd thé thé hién qua cac trinh dién da phuong tién.

5.5. Swu tim tw ligu

- Liét ké nhitng san pham/tu liéu phai mua.

- Liét ké nhitng san pham/tu liéu phai tim kiém hoic tuong duong.

5.6. Hoan thi¢n bai giang

Str dung cac nguodn tu liéu dé hoan thién bai giang, dong géi theo chuan SCORM
(Sharable Content Object Reference Model, c6 nghia 13 mé hinh tham chiéu déi twong
noi dung co thé chia sé). Day la tidu chuan bat bugc trong thiét ké bai giang E-Learning
gilp hoat dong dao tao va giang day, hoc tap tro nén hiéu qua va chat luong hon. Yéu
cau sir dung cac ngudn tu liéu dé hoan thién bai giang theo chuan SCORM can dam bao:
kha nang tuong tac, kha nang thich tng, kha nang truy cap, kha nang tai su dung.

5.7. Té chirc nghiém thu

Khoa/bd mén chiju trach nhiém hoan toan vé noi dung va chit luong bai giang, to
chtc nghiém thu theo ké hoach ciia Nha trudng, luu gitt toan bo bién ban, gidy to lién quan
phuc vu cong tac danh gia chuong trinh dao tao; thuc hién luu trir bai giang dién tir (theo
huéng dan tai phu luc dinh kém).



5.8. Hwéng ddn si dung

Khoa/bd mén quan 1y hoc phan c6 trach nhiém sau:

- Huéng dan chi tiét cho ngudi hoc vé cach hoc theo bai giang, hudng dan vé doc
thém, vé cach tim kiém thém thong tin tu liéu lién quan, vé viéc tu trac nghiém kién thic,
lam bai tap, tham dy cac bai kiém tra danh gid ma gido trinh quy dinh, tham gia céc dién
dan trao doi, 16p hoc 4o, trao doi truc tuyén (néu co);

- Huéng dan chi tiét cho giang vién vé cach thirc to chirc dao tao dé co thé dat duoc
hiéu qua cao nhat.



PHU LUC
MAU PE CUONG PANG KY XAY DUNG BAI GIANG DPIEN TU

BO TAINGUYEN VA MOI TRUCONG
PAI HQC TAI NGUYEN VA MOI TRUONG HA NOI

PE CUONG PANG KY XAY DUNG BAI GIANG PIEN TU

Mire dang ky:

TN hoC PhAN: ...oovveeiieiieee e
Sotinchi: .............
Giang vién/Nhom giang vién thuc hién: ..............................

Ha Ngi — 20...




PE CUONG XAY DUNG BAI GIANG PIEN TU
I. Cac thdng tin chung
1. Théng tin vé hoc phan:
M4 hoc phan:
Tén hoc phan:
S6 tin chi:
2. Giang vién/Nhom giang vién thuc hién:
3. No6i dung dang ky xay dung bai giang dién ta:
0 M6t phan mdn hoc [ Toan bé mdn hoc
(néu cy thé phan néi dung dding ky, lan lwot liét ké theo ting chuwong, bai)

4. Thoi gian hoc phan di duoc giang day tai truong:

5. Tai liéu chinh duoc st dung caa hoc phan:

I1. Tém tit ndi dung bai giang dién tir

1. TOém tat noi dung bai giang dién tir: muc dich, yéu cau, phuong thirc kiém tra
danh gia, thoi luong giang day va cac hoc lig¢u dién tir duoc st dung.

2. Cac mo dun: mot bai giang dién tar duoc chia 1am nhiéu mo dun va c6 thé c6
nhiéu cap d6. Mdi mé dun can c6 théng tin tom tit noi dung, thoi lwong giang day.
3. Noi dung kiém tra danh gia. Cac cau hoi, bai tap va cau hoi trac nghiém dé sinh
vién tu kiém tra.

4. Cac hoc liéu dién ta: hinh anh, &m thanh, video clip, cac phan mém (bao gom ca
thi nghiém ao hoac mo phong) tro giup sinh vién trong qua trinh hoc.

I11. Gido trinh, tai liéu tham khao chinh va céac tai liéu tham khao

1. Tai liéu tiéng Viét.

2. Tai liéu tiéng nudc ngoai.

IV. Cac tu liéu va co sé dir liéu dé sir dung xay dung bai giang dién tir

(Can thuyét minh chi tiét vé vai tro di véi viéc xay dung bai giang dién tir)

1. Hién vat, mau vat (dung lam thi nghiém, quay phim, chup anh)

- Hién vat, mau vat dang co.

- Hién vat, mau vat can thiét nhung chua co:

+ Pia chi dé tim kiém.

+ Thong tin lién quan

2. Tu liéu gidy, anh (tranh, anh, hinh v&, ban d, biéu do...)

- Tu liéu gidy, anh da va dang co.



10

- Tu liéu gidy, anh can thiét nhung chua co.

3. Tu liéu sb (cac dia CD/VIDEO/DVD, céc bang video, cac tu liéu tir Internet, cac
bai giang dién tur lién quan da co, ...)

- Tu liu s6 d co.

- Tu liéu s can phai bd sung (néu rd yéu cau ndi dung, ky thuat...).

4. Nhitng yéu cau doi hoi phai c6 dé xay dung bai giang dién tir

- Xay dung bai thir nghiém;

- Ghi am, ghi hinh tai hién truong;

- Dia diém quay video;

- Khai thac kho tu liéu trong va ngoai nudc;

Ha Noi, ngay thang nam 20...
Xéac nhan caa Khoa Xé&c nhan caa B§ mén Giang vién dang ki
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